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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ............................................................. ................................................  โทร. ...........
ที่  


           
      

 วันที่    
เรื่อง   ขออนุมัติจัดพิมพ์ข้อสอบโครงการ..... คณะ.... ประจำปีการศึกษา ....
เรียน
ผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและประมวลผล (ผ่านเลขานุการสำนักทะเบียนและประมวลผล)

ส่วนที่ 1 การขออนุมัติจัดพิมพ์ข้อสอบ
ด้วยคณะ/โครงการ จะดำเนินการจัดข้อสอบ........................................ ประจำปีการศึกษา ............. ในวันที่ .................... ณ (สถานที่สอบ.........) โดยมีผู้สมัครสอบจำนวนทั้งสิ้น .... คน จำนวนชุดข้อสอบ......ชุด รวมเป็นเงินค่าพิมพ์ข้อสอบทั้งสิ้น .....บาท นั้น

ในการนี้ ใคร่ขออนุมัติงบประมาณจัดพิมพ์ข้อสอบในการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาโครงการดังกล่าว  เป็นจำนวนเงิน ...... บาท (..............บาทถ้วน) และรายชื่อคณะกรรมการตรวจรับ ดังนี้ 
1. แบบฟอร์ม พ.02
2. ใบเสนอราคา (เรียน ผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและประมวลผล)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง









ลงชื่อ ..................................................








(.............................................................)








ตำแหน่ง...............................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ส่วนที่ 2 ตรวจสอบเอกสารการขออนุมัติงบประมาณจัดพิมพ์ข้อสอบ (งานพัสดุ สนท.)
	( กรณีมีการแก้ไข ให้คณะ/โครงการดำเนินการดังนี้
............................................................................................
.........................................................................................
.........................................................................................
                  ลงชื่อ ..................................................
              
(........................................................)


ตำแหน่ง.............................................
	( กรณีเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน
        งานพัสดุได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ EGP โดยมีเอกสารดังนี้
1. แบบฟอร์ม พ.01 และ แบบฟอร์ม พ.02
2. ใบเสนอราคา
3. ใบรายงานขอสั่งจ้าง
4. ใบสั่งจ้าง
                      ลงชื่อ .......................................................
                         (.................................................)
    ตำแหน่ง.......................................


-2-
ส่วนที่ 3 ตรวจสอบและเสนอขออนุมัติงบประมาณ

	งานงบประมาณ
	ผู้บริหารสำนัก

	สำนักทะเบียนและประมวลผล                       ที่เอกสาร ....../......
งบประมาณรายจ่ายจากรายได้หน่วยงาน ประจำปีงบประมาณ 255...
ยุทธศาสตร์ที่ : ที่ 6 สร้างความเป็นเลิศในการบริหารภายใต้หลักธรรมาภิบาล
แผนงาน :  บริหาร    งาน :   สอบคัดเลือกระดับปริญญาตรี/บัณฑิตศึกษา
งบ : ดำเนินงาน หมวดรายจ่าย : ค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ   
รายการ :  ค่าใช้จ่ายในการสอบคัดเลือกระดับปริญญาตรีและบัณฑิตศึกษา

	[  ] ไม่อนุมัติ
[  ] อนุมัติ
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สมเกียรติ วรปัญญาอนันต์)
ผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและประมวลผล

	งบประมาณ
......................
	ดำเนินการแล้ว
.....................
	ขอครั้งนี้
..................
	คงเหลือ
.......................
	

	                 (............................................)
                   นักวิเคราะห์นโยบายและแผน
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