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คำสั่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์
ที่  ......... /๒๕.........
เรื่อง  แต่งตั้งผู้ปฏิบัติงานในการดำเนินการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ระดับ........................... 
โครงการ............................................  คณะ............................................ 
ประจำปีการศึกษา ...............
---------------------



ด้วยมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ มีการดำเนินการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
ระดับ.....................   โครงการ............................  ประจำปีการศึกษา  .................  โดยคณะ.........................................  กำหนดสอบข้อเขียนในวัน..................ที่  ....................................................... เวลาสอบ............................................. น. 
และ  ........................................................... น.  สนามสอบมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์รังสิต นั้น


 เพื่อให้การดำเนินการสอบคัดเลือกดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  จึงขอแต่งตั้งผู้มีรายนาม
แนบท้ายคำสั่งนี้ เป็นกรรมการปฏิบัติหน้าที่ในการดำเนินการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
ในวันดังกล่าวข้างต้น  โดยให้ปฏิบัติงานตั้งแต่เวลา ๐๗.๓๐  เป็นต้นไป  จนกว่าการสอบจะเสร็จสิ้น  สำหรับการปฏิบัติงานจัดสถานที่สอบ ให้เจ้าหน้าที่และนักการภารโรงปฏิบัติงานจัดห้องสอบปิดผังสอบในวัน............ ที่ ...................................... เวลา …..(ต้องเป็นช่วงนอกเวลาทำการ)..... น. 
สั่ง ณ วันที่  ....................................................  พ.ศ.  ..............
        (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สมเกียรติ  วรปัญญาอนันต์)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
          ผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและประมวลผล
                                ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี
การดำเนินการสอบข้อเขียนในการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ระดับ .......................
โครงการ ............................................ ประจำปีการศึกษา .................
คณะ ................................................................ จำนวนผู้สมัคร ............................ คน
วันสอบ .................ที่ .................... เดือน .......................................พ.ศ................ เวลา ..............................น.
สนามสอบ : มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์รังสิต จังหวัดปทุมธานี
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

กองอำนวยการสอบทั่วไป
ห้อง .......................... ชั้น ......................... อาคาร..............................................
ประธาน
1. .........................................................................
รองประธาน
1. .........................................................................
2. .........................................................................
กรรมการกลาง (ประสานงาน / จเร / ช่างเทคนิค)
1. .........................................................................
2. .........................................................................
3. .........................................................................
4. .........................................................................
5. .........................................................................
6. .........................................................................
7. .........................................................................
8. .........................................................................
9. .........................................................................
10. .........................................................................
กรรมการกลาง (การเงิน)
1. .........................................................................
2. .........................................................................
3. .........................................................................
4. .........................................................................
5. .........................................................................
กรรมการกลาง (ประชาสัมพันธ์)
1. .........................................................................
2. .........................................................................
การดำเนินการสอบข้อเขียนในการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์
โครงการ ............................................ ประจำปีการศึกษา .................
คณะ ................................................................ จำนวนผู้สมัคร ............................ คน
วันสอบ .................ที่ .................... เดือน .......................................พ.ศ................ เวลา ..............................น.
สนามสอบ : มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์รังสิต จังหวัดปทุมธานี
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

กองอำนวยการสอบทั่วไป
ห้อง .......................... ชั้น ......................... อาคาร..............................................
กรรมการกลาง (ประสานงานการจราจร/การรักษาความปลอดภัย /การจราจร /รถขนส่งมวลชน จากส่วนกลางมธ.)
ปฏิบัติงานวันละ ............... คน
1. .........................................................................
2. .........................................................................
พยาบาล 
1. .........................................................................
พนักงานขับรถ 
1. .........................................................................
เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย (ส่วนกลางมธ. ) ปฏิบัติงานวันละ ............... คน
1. .........................................................................
2. .........................................................................
3. .........................................................................
4. .........................................................................
5. .........................................................................
เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย (ประจำตึกสอบ)  ปฏิบัติงานวันละ ............... คน
1. .........................................................................
นักการภารโรง / แม่บ้านบริษัท  ปฏิบัติงานวันละ ............... คน
1. .........................................................................
2. .........................................................................
3. .........................................................................
4. .........................................................................
5. .........................................................................
การดำเนินการสอบข้อเขียนในการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์
โครงการ ............................................ ประจำปีการศึกษา .................
คณะ ................................................................ จำนวนผู้สมัคร ............................ คน
วันสอบ.................ที่ .................... เดือน .......................................พ.ศ................ เวลา ..............................น.
สนามสอบ : มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์รังสิต จังหวัดปทุมธานี
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

กองอำนวยการสอบทั่วไป
ห้อง .......................... ชั้น ......................... อาคาร..............................................
กรรมการประจำกองอำนวยการสอบคณะ
ประธาน
1. .........................................................................
รองประธาน
1. .........................................................................
กรรมการกลาง (รับ-ส่งข้อสอบ กระดาษคำตอบ/ จเร)
1. .........................................................................
2. .........................................................................
3. .........................................................................
4. .........................................................................
5. .........................................................................
กรรมการออกข้อสอบ (ส่งรายชื่อเป็นเอกสาร “ลับ”)
กรรมการออกข้อสอบที่มาควบคุมการสอบ (1 คน ต่อ 1 วิชา)
วิชาสอบ ...............................................................
เวลาสอบ ...................................................................
1. .........................................................................
เจ้าหน้าที่พิมพ์ข้อสอบมาปฏิบัติงานในวันสอบ (1 คน ต่อ 1 วิชา)
วิชาสอบ ...............................................................
เวลาสอบ ...................................................................
1. .........................................................................
พนักงานขับรถ
1. .........................................................................
นักการภารโรง 
1. .........................................................................
การดำเนินการสอบข้อเขียนในการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์
โครงการ ............................................ ประจำปีการศึกษา .................
คณะ ................................................................ จำนวนผู้สมัคร ............................ คน
วันสอบ.................ที่ .................... เดือน .......................................พ.ศ................ เวลา ..............................น.
สนามสอบ : มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์รังสิต จังหวัดปทุมธานี
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

กองอำนวยการสอบทั่วไป
ห้อง .......................... ชั้น ......................... อาคาร..............................................
กรรมการคุมสอบสำรอง   
1. .........................................................................
2. .........................................................................
3. .........................................................................
4. .........................................................................
5. .........................................................................
กรรมการคุมสอบ 
อาคาร...................................................
ห้องสอบ 

XX .......  
(..............ที่นั่ง)
1.
..................................................................




2.
..................................................................
XX .......  
(..............ที่นั่ง)
1.
..................................................................




2.
..................................................................
XX .......  
(..............ที่นั่ง)
1.
..................................................................




2.
..................................................................
XX .......  
(..............ที่นั่ง)
1.
..................................................................




2.
..................................................................
XX .......  
(..............ที่นั่ง)
1.
..................................................................




2.
..................................................................
XX .......  
(..............ที่นั่ง)
1.
..................................................................




2.
..................................................................
XX .......  
(..............ที่นั่ง)
1.
..................................................................




2.
..................................................................
หมายเหตุ   ระบุชื่อห้อง หมายเลข ความจุที่นั่งสอบ ตัวอย่างเช่น  SC 1035 ( 40 ที่นั่ง)

การดำเนินการสอบข้อเขียนในการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์
โครงการ ............................................ ประจำปีการศึกษา .................
คณะ ................................................................ จำนวนผู้สมัคร ............................ คน
วันสอบ.................ที่ .................... เดือน .......................................พ.ศ................ เวลา ..............................น.
สนามสอบ : มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์รังสิต จังหวัดปทุมธานี
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

กองอำนวยการสอบทั่วไป  :  ห้อง .................... ชั้น ................. อาคาร..............................................
เจ้าหน้าที่และนักการภารโรง ผู้ทำหน้าที่จัดห้องสอบ ปิดผังเลขที่นั่งสอบ ก่อนวันสอบ
วัน.............ที่ ...................................... เวลา  .............................น. 
ตึกสอบ : ……………………………………………….
เจ้าหน้าที่  ปฏิบัติงานวันละ ............... คน
1. .........................................................................
นักการภารโรง / แม่บ้านบริษัท  ปฏิบัติงานวันละ ................ คน
1. .........................................................................
2. .........................................................................
3. .........................................................................
4. .........................................................................
5. .........................................................................
(ต้นฉบับอยู่ระหว่างเสนอลงนาม)
[image: image2.png]



ประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์

เรื่อง  โครงสร้างการบริหารการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
     ------------------------------

โดยที่มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  มีการดำเนินงานการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์                          เพื่อเข้าศึกษาต่อทั้งในระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา  ดังนั้น เพื่อให้การบริหารจัดการเกี่ยวกับการดำเนินการสอบคัดเลือกในขั้นตอนการจัดสอบข้อเขียน ของโครงการปกติ และโครงการพิเศษ ทุกระดับการศึกษา  มีการทำงานเป็นมาตราฐานแนวทางเดียวกัน ในการปฏิบัติงานร่วมกัน  และเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพในการบริหารจัดการงบประมาณ ให้ดำเนินการตามแผนการใช้จ่ายงบประมาณของมหาวิทยาลัย  จึงขอ 
1. ยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เรื่องเกณฑ์กลางองค์ประกอบคณะกรรมกาดำเนินการสอบ
ข้อเขียน ในการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ทุกระดับการศึกษา ลงวันที่ 30  ตุลาคม 2551

2. ที่ได้อนุโลมตามหลักเกณฑ์กลางของสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ที่ใช้การจัดสอบวัดความรู้วิชาเฉพาะ และ A-NET  

3. ขอกำหนดโครงสร้างการบริหารการจัดสอบคัดเลือกของมหาวิทยาลัยเป็นการเฉพาะ เพื่อใช้ในการ
ดำเนินการสอบข้อเขียนในโครงการปกติ และโครงการพิเศษ ทุกระดับการศึกษา ในการดำเนินการทั้งในส่วนที่สำนักทะเบียนและประมวลผลดำเนินการ และรวมทั้งที่คณะดำเนินการเอง  โดยมีรายละเอียดโครงสร้างและสัดส่วนจำนวนคณะกรรมการดำเนินสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ดังนี้
	ตำแหน่ง
	จำนวนกรรมการ/ผู้ปฏิบัติงาน (คน)
	หมายเหตุ

	กรรมการกองอำนวยการสอบ
	
	

	 ประธาน
	1
	ผู้อำนวยการ /คณบดี / ผู้ที่ได้รับมอบหมาย

	รองประธาน
	1 – 2  หรือ เท่าที่จำเป็น
	รองผู้อำนวยการ / คณบดี / ผู้ที่ได้รับมอบหมาย

	หัวหน้าตึก
	1 คน ต่อ 1 ตึกสอบ
	กรณีมีตึกสอบมากกว่า 1 ตึกสอบ

	ผู้ช่วยหัวหน้าตึก
	1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
	กรณีมีตึกสอบมากกว่า 1 ตึกสอบ

	กรรมการออกข้อสอบที่มาควบคุมการสอบ
	1 คน ต่อ 1 วิชา
	

	เจ้าหน้าที่พิมพ์ข้อสอบที่มาปฏิบัติงานในวันสอบ
	1 คน ต่อ 1 วิชา
	

	กรรมการกลาง ทำหน้าที่
1. เจ้าหน้าที่รับ-ส่งข้อสอบ/กระดาษคำตอบ/จเร หรือ
เจ้าหน้าที่ประสานงานการจัดสอบ/จเร/ช่างเทคนิค จากส่วนกลางและตึกสอบ
	1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 150 คน หรือ
1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 300 คน 
หรือเท่าที่จำเป็น
	

	2. เจ้าหน้าที่การเงิน เบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงาน 
	1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ

	

	3. เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ ประกาศรายละเอียด และการให้สัญญาณเวลา
	1 คนต่อ 1 ตึกสอบ

	

	4. พยาบาล 
	1 คนต่อ 1 ตึกสอบ
	

	5. เจ้าหน้าที่งานอาคารสถานที่/เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย ควบคุม ดูแล ประสานงาน การรักษาความปลอดภัย การจราจร รถขนส่งมวลชน(จากส่วนกลางของมธ.)
	2 คนต่อ 1 ตึกสอบ (กรณีผู้เข้าสอบมากกว่า 1,000 คนขึ้นไป)
หรือ เท่าที่จำเป็น
	


	ตำแหน่ง
	จำนวนกรรมการ/ผู้ปฏิบัติงาน (คน)
	หมายเหตุ

	กรรมการคุมสอบ
	1 คนต่อผู้เข้าสอบ 15-20 คน

	-ตามความจุของห้องที่จัดสอบ และภายใน 1 ห้องสอบต้องมีกรรมการคุมสอบไม่น้อยกว่า 
2 คน 
-อาจารย์/ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย/เจ้าหน้าที่ 
ควรเป็นระดับตั้งแต่ 3 หรือเทียบเท่า ขึ้นไป

	กรรมการคุมสอบสำรอง
	5 % ของกรรมการคุมสอบ
	การคิดคำนวณเศษทศนิยม .5 ขึ้นไปให้ปัดขึ้น
-อาจารย์/ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย/เจ้าหน้าที่ 
ควรเป็นระดับตั้งแต่ 3 หรือเทียบเท่า ขึ้นไป

	พนักงานขับรถ 
	1 คนต่อผู้เข้าสอบ 600 คน
หรือ เท่าที่จำเป็น
	

	ยามรักษาการณ์จากส่วนกลาง

	1 คนต่อผู้เข้าสอบ 300 คน
	ทำหน้าที่รักษาความปลอดภัย ดูแลการจราจร ภายในมหาวิทยาลัย และโดยรอบตึกสอบ
ทำหน้าที่รักษาความปลอดภัย ดูแลการจราจร ภายในมหาวิทยาลัย และโดยรอบตึกสอบ
ในกรณีการจัดสอบที่มีผู้เข้าสอบตั้งแต่ 1,000 คน ขึ้นไป

	ยามรักษาการณ์ ประจำตึกสอบ 
	1 คนต่อ 1 ตึกสอบ
หรือ
1 คน ต่อ 1 ชั้น
	ทำหน้าที่รักษาความปลอดภัยและดูแลความเรียบร้อยภายในตึกสอบ กรณีที่มีการจัดสอบมากกว่า 1 ชั้น และจำนวนผู้เข้าสอบมากกว่า 1,000 คนขึ้นไป ให้มียาม 1 คน ต่อ 1 ชั้น

	คนงานหรือเจ้าหน้าที่ที่ช่วยดูแลห้องสอบ หรือ ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการสอบ
	ปฏิบัติงานในวันสอบ
ประจำตึกสอบ ห้องสอบ

1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 150 คน
	

	
	ประจำกองอำนวยการสอบ
1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 500 คน/เท่าที่จำเป็น
	

	
	ประจำห้องพยาบาล 1 คน 
(ในกรณีมีการเปิดห้องพยาบาล)
	

	คนงาน/เจ้าหน้าที่ที่จัดห้องสอบและปิดผังสอบ
-คนงาน / แม่บ้าน
	ปฎิบัติงานก่อนการสอบ
1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 150 คน
	

	-เจ้าหน้าที่
	1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
	


ทั้งนี้  การแต่งตั้งผู้ปฏิบัติงานการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ทุกระดับ
การศึกษาของแต่ละโครงการ / คณะตามโครงสร้างการบริหารจัดการสอบคัดเลือกที่กำหนด มีรูปแบบตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้   อนึ่ง ผู้ปฏิบัติงานการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ทุกระดับการศึกษา ไม่ควรมี
บุตรและหรือญาติที่ใกล้ชิดสอบคัดเลือก ไม่ควรเกี่ยวข้องกับการสอนกวดวิชาเพื่อการสอบคัดเลือกเข้ามหาวิทยาลัย และผู้ปฏิบัติงานที่ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติงาน หากภายหลังได้พ้นสภาพการเป็นข้าราชการหรือพนักงานหรือเจ้าหน้าที่ของมหาวิทยาลัยก่อนกำหนดวันการปฏิบัติงาน จะไม่ได้รับอนุญาตให้ปฏิบัติงาน



ประกาศ   ณ   วันที่      ตุลาคม  พ.ศ.  2556
                                                 
             (รองศาสตราจารย์  ดร.ทวีป   ชัยสมภพ)



          

                      รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ
                                                                    

                                                                    ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี   








กาญจนา/ร่าง / พิมพ์  / ทาน 24 ตุลาคม 2556
รูปแบบที่ 1  
สำนักทะเบียนและประมวลผล เป็นผู้ดำเนินการจัดสอบข้อเขียนทั้งหมด 
(ดูแลบริหารจัดการเกี่ยวกับข้อสอบกระดาษคำตอบด้วย)
กองอำนวยการสอบทั่วไป
	ตำแหน่ง
	จำนวนกรรมการ/ผู้ปฏิบัติงาน (คน)
	หมายเหตุ

	กรรมการกองอำนวยการสอบ 
	
	

	 ประธาน
	1
	ผู้อำนวยการ /คณบดี / ผู้ที่ได้รับมอบหมาย

	รองประธาน
	1 – 2  หรือ เท่าที่จำเป็น
	รองผู้อำนวยการ / คณบดี / ผู้ที่ได้รับมอบหมาย

	หัวหน้าตึก
	1 คน ต่อ 1 ตึกสอบ
	กรณีมีตึกสอบมากกว่า 1 ตึกสอบ

	ผู้ช่วยหัวหน้าตึก
	1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
	กรณีมีตึกสอบมากกว่า 1 ตึกสอบ

	กรรมการออกข้อสอบที่มาควบคุมการสอบ
	1 คน ต่อ 1 วิชา
	

	เจ้าหน้าที่พิมพ์ข้อสอบที่มาปฏิบัติงานในวันสอบ
	1 คน ต่อ 1 วิชา
	

	กรรมการกลาง ทำหน้าที่
1. เจ้าหน้าที่รับ-ส่งข้อสอบ/กระดาษคำตอบ/จเร หรือ
เจ้าหน้าที่ประสานงานการจัดสอบ/จเร/ช่างเทคนิค จากส่วนกลางและตึกสอบ
2. เจ้าหน้าที่การเงิน เบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงาน 
3. เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ ประกาศรายละเอียด และการให้สัญญาณเวลา
4. พยาบาล 

5. เจ้าหน้าที่งานอาคารสถานที่/เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย ควบคุม ดูแล ประสานงาน การรักษาความปลอดภัย การจราจร รถขนส่งมวลชน(จากส่วนกลางของมธ.)
	1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 150 คน หรือ
1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 300 คน 
หรือเท่าที่จำเป็น
1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
1 คนต่อ 1 ตึกสอบ
1 คนต่อ 1 ตึกสอบ
2 คนต่อ 1 ตึกสอบ (กรณีผู้เข้าสอบมากกว่า 1,000 คนขึ้นไป)
หรือ เท่าที่จำเป็น
	

	กรรมการคุมสอบ
	1 คนต่อผู้เข้าสอบ 15-20 คน

	-ตามความจุของห้องที่จัดสอบ และภายใน 1 ห้องสอบต้องมีกรรมการคุมสอบไม่น้อยกว่า 
2 คน 
-อาจารย์/ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย/เจ้าหน้าที่ 
ควรเป็นระดับตั้งแต่ 3 หรือเทียบเท่า ขึ้นไป

	กรรมการคุมสอบสำรอง
	5 % ของกรรมการคุมสอบ
	การคิดคำนวณเศษทศนิยม .5 ขึ้นไปให้ปัดขึ้น
-อาจารย์/ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย/เจ้าหน้าที่ 
ควรเป็นระดับตั้งแต่ 3 หรือเทียบเท่า ขึ้นไป


	ตำแหน่ง
	จำนวนกรรมการ/ผู้ปฏิบัติงาน (คน)
	หมายเหตุ

	พนักงานขับรถ 
	1 คนต่อผู้เข้าสอบ 600 คน
หรือ เท่าที่จำเป็น
	

	ยามรักษาการณ์จากส่วนกลาง

	1 คนต่อผู้เข้าสอบ 300 คน
	ทำหน้าที่รักษาความปลอดภัย ดูแลการจราจร ภายในมหาวิทยาลัย และโดยรอบตึกสอบ
ทำหน้าที่รักษาความปลอดภัย ดูแลการจราจร ภายในมหาวิทยาลัย และโดยรอบตึกสอบ
ในกรณีการจัดสอบที่มีผู้เข้าสอบตั้งแต่ 1,000 คน ขึ้นไป

	ยามรักษาการณ์ ประจำตึกสอบ 
	1 คนต่อ 1 ตึกสอบ
หรือ
1 คน ต่อ 1 ชั้น
	ทำหน้าที่รักษาความปลอดภัยและดูแลความเรียบร้อยภายในตึกสอบ กรณีที่มีการจัดสอบมากกว่า 1 ชั้น และจำนวนผู้เข้าสอบมากกว่า 1,000 คนขึ้นไป ให้มียาม 1 คน ต่อ 1 ชั้น

	คนงานหรือเจ้าหน้าที่ที่ช่วยดูแลห้องสอบ หรือ ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการสอบ
	ปฏิบัติงานในวันสอบ
ประจำตึกสอบ ห้องสอบ

1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 150 คน
ประจำกองอำนวยการสอบ
1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 500 คน/เท่าที่จำเป็น
ประจำห้องพยาบาล 1 คน 
(ในกรณีมีการเปิดห้องพยาบาล)
	

	คนงาน/เจ้าหน้าที่ที่จัดห้องสอบและปิดผังสอบ
-คนงาน / แม่บ้าน
-เจ้าหน้าที่
	ปฎิบัติงานก่อนการสอบ
1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 150 คน
1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
	


รูปแบบที่ 2  
สำนักทะเบียนและประมวลผล และ คณะ/โครงการ เป็นผู้ดำเนินการจัดสอบข้อเขียนร่วมกัน 
(คณะดูแลบริหารจัดการเกี่ยวกับข้อสอบกระดาษคำตอบ)
กองอำนวยการสอบทั่วไป
	ตำแหน่ง
	จำนวนกรรมการ/ผู้ปฏิบัติงาน (คน)
	หมายเหตุ

	กรรมการกองอำนวยการสอบ
	
	

	 ประธาน
	1
	ผู้อำนวยการ /คณบดี / ผู้ที่ได้รับมอบหมาย

	รองประธาน
	1 – 2  หรือ เท่าที่จำเป็น
	รองผู้อำนวยการ / คณบดี / ผู้ที่ได้รับมอบหมาย

	หัวหน้าตึก
	1 คน ต่อ 1 ตึกสอบ
	กรณีมีตึกสอบมากกว่า 1 ตึกสอบ

	ผู้ช่วยหัวหน้าตึก
	1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
	กรณีมีตึกสอบมากกว่า 1 ตึกสอบ

	กรรมการออกข้อสอบที่มาควบคุมการสอบ
	1 คน ต่อ 1 วิชา
	

	เจ้าหน้าที่พิมพ์ข้อสอบที่มาปฏิบัติงานในวันสอบ
	1 คน ต่อ 1 วิชา
	

	กรรมการกลาง ทำหน้าที่
1. เจ้าหน้าที่ประสานงานการจัดสอบ/จเร /ช่างเทคนิคจากส่วนกลางและตึกสอบ
2. เจ้าหน้าที่การเงิน เบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงาน 
3. เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ ประกาศรายละเอียด และการให้สัญญาณเวลา
4. พยาบาล 

5. เจ้าหน้าที่งานอาคารสถานที่/เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย ควบคุม ดูแล ประสานงาน การรักษาความปลอดภัย การจราจร รถขนส่งมวลชน(จากส่วนกลางของมธ.)
	1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 300 คน 
หรือเท่าที่จำเป็น
1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
1 คนต่อ 1 ตึกสอบ
1 คนต่อ 1 ตึกสอบ
2 คนต่อ 1 ตึกสอบ (กรณีผู้เข้าสอบมากกว่า 1,000 คนขึ้นไป)
หรือ เท่าที่จำเป็น
	

	กรรมการคุมสอบ
	1 คนต่อผู้เข้าสอบ 15-20 คน

	-ตามความจุของห้องที่จัดสอบ และภายใน 1 ห้องสอบต้องมีกรรมการคุมสอบไม่น้อยกว่า 
2 คน 
-อาจารย์/ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย/เจ้าหน้าที่ 
ควรเป็นระดับตั้งแต่ 3 หรือเทียบเท่า ขึ้นไป

	กรรมการคุมสอบสำรอง
	5 % ของกรรมการคุมสอบ
	การคิดคำนวณเศษทศนิยม .5 ขึ้นไปให้ปัดขึ้น
-อาจารย์/ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย/เจ้าหน้าที่ 
ควรเป็นระดับตั้งแต่ 3 หรือเทียบเท่า ขึ้นไป

	พนักงานขับรถ 
	1 คน หรือ เท่าที่จำเป็น
	


	ตำแหน่ง
	จำนวนกรรมการ/ผู้ปฏิบัติงาน (คน)
	หมายเหตุ

	ยามรักษาการณ์จากส่วนกลาง

	1 คนต่อผู้เข้าสอบ 300 คน
	ทำหน้าที่รักษาความปลอดภัย ดูแลการจราจร ภายในมหาวิทยาลัย และโดยรอบตึกสอบ
ทำหน้าที่รักษาความปลอดภัย ดูแลการจราจร ภายในมหาวิทยาลัย และโดยรอบตึกสอบ
ในกรณีการจัดสอบที่มีผู้เข้าสอบตั้งแต่ 1,000 คน ขึ้นไป

	ยามรักษาการณ์ ประจำตึกสอบ 
	1 คนต่อ 1 ตึกสอบ
หรือ
1 คน ต่อ 1 ชั้น
	ทำหน้าที่รักษาความปลอดภัยและดูแลความเรียบร้อยภายในตึกสอบ 
กรณีที่มีการจัดสอบมากกว่า 1 ชั้น และจำนวนผู้เข้าสอบมากกว่า 1,000 คนขึ้นไปให้มียาม 1 คน ต่อ 1 ชั้น

	คนงานหรือเจ้าหน้าที่ที่ช่วยดูแลห้องสอบ หรือ ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการสอบ
	ปฏิบัติงานในวันสอบ
ประจำตึกสอบ ห้องสอบ

1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 150 คน
ประจำกองอำนวยการสอบ
1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 500 คน
หรือเท่าที่จำเป็น
ประจำห้องพยาบาล 1 คน 
(ในกรณีมีการเปิดห้องพยาบาล)
	

	คนงาน/เจ้าหน้าที่ที่จัดห้องสอบและปิดผังสอบ
-คนงาน / แม่บ้าน
-เจ้าหน้าที่
	ปฎิบัติงานก่อนการสอบ
1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 150 คน
1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
	


กองอำนวยการสอบประจำคณะ
	ตำแหน่ง
	จำนวนกรรมการ/ผู้ปฏิบัติงาน (คน)
	หมายเหตุ

	ประธานคณะกรรมการประจำกองอำนวยการสอบคณะ
	1 
	คณบดี  / ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งมอบหมาย

	รองประธานคณะกรรมการประจำกองอำนวยการสอบคณะ
	1 – 2  หรือ เท่าที่จำเป็น
	รองคณบดี / ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งมอบหมาย

	หัวหน้าตึก
	1 คน ต่อ 1 ตึกสอบ
	กรณีมีตึกสอบมากกว่า 1 ตึกสอบ

	ผู้ช่วยหัวหน้าตึก
	1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
	กรณีมีตึกสอบมากกว่า 1 ตึกสอบ

	กรรมการออกข้อสอบที่มาควบคุมการสอบ
	
1 คน ต่อ 1 วิชา
	

	เจ้าหน้าที่พิมพ์ข้อสอบที่มาปฏิบัติงานในวันสอบ
	
1 คน ต่อ 1 วิชา
	

	กรรมการกลาง ทำหน้าที่ 
เจ้าหน้าที่รับ-ส่งข้อสอบ/กระดาษคำตอบ/จเร
	1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 150 คน
	

	พนักงานขับรถ 
	1 คนต่อผู้เข้าสอบ 600 คน 
หรือ เท่าที่จำเป็น
	

	คนงานหรือเจ้าหน้าที่ที่ช่วยดูแลห้องสอบ หรือ ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการสอบ
	ปฏิบัติงานในวันสอบ
ประจำกองอำนวยการสอบ
 1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 500 คน 
         หรือ เท่าที่จำเป็น
	ในการขนย้ายข้อสอบ กระดาษคำตอบ และสัมภาระ
ต่าง ๆ สามารถขอคนงานประจำตึกสอบในการช่วยขนย้ายได้


รูปแบบที่ 3  
คณะ / โครงการ เป็นผู้ดำเนินการจัดสอบข้อเขียนทั้งหมด 
	ตำแหน่ง
	จำนวนกรรมการ/ผู้ปฏิบัติงาน (คน)
	หมายเหตุ

	กรรมการกองอำนวยการสอบ
	
	

	 ประธาน
	1
	ผู้อำนวยการ /คณบดี / ผู้ที่ได้รับมอบหมาย

	รองประธาน
	1 – 2  หรือ เท่าที่จำเป็น
	รองผู้อำนวยการ / คณบดี / ผู้ที่ได้รับมอบหมาย

	หัวหน้าตึก
	1 คน ต่อ 1 ตึกสอบ
	กรณีมีตึกสอบมากกว่า 1 ตึกสอบ

	ผู้ช่วยหัวหน้าตึก
	1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
	กรณีมีตึกสอบมากกว่า 1 ตึกสอบ

	กรรมการออกข้อสอบที่มาควบคุมการสอบ
	1 คน ต่อ 1 วิชา
	

	เจ้าหน้าที่พิมพ์ข้อสอบที่มาปฏิบัติงานในวันสอบ
	1 คน ต่อ 1 วิชา
	

	กรรมการกลาง ทำหน้าที่
1. เจ้าหน้าที่รับ-ส่งข้อสอบ/กระดาษคำตอบ/จเร หรือ
เจ้าหน้าที่ประสานงานการจัดสอบ/จเร /ช่างเทคนิค จากส่วนกลางและตึกสอบ
2. เจ้าหน้าที่การเงิน เบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงาน 
3. เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ ประกาศรายละเอียด และการให้สัญญาณเวลา
4. พยาบาล 

5. เจ้าหน้าที่งานอาคารสถานที่/เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย ควบคุม ดูแล ประสานงาน การรักษาความปลอดภัย การจราจร รถขนส่งมวลชน(จากส่วนกลางของมธ.)
	1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 150 คน หรือ
1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 300 คน 
หรือเท่าที่จำเป็น
1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
1 คนต่อ 1 ตึกสอบ
1 คนต่อ 1 ตึกสอบ
2 คนต่อ 1 ตึกสอบ (กรณีผู้เข้าสอบมากกว่า 1,000 คนขึ้นไป)
หรือ เท่าที่จำเป็น
	

	กรรมการคุมสอบ
	1 คนต่อผู้เข้าสอบ 15-20 คน

	-ตามความจุของห้องที่จัดสอบ และภายใน 1 ห้องสอบต้องมีกรรมการคุมสอบไม่น้อยกว่า 
2 คน 
-อาจารย์/ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย/เจ้าหน้าที่ 
ควรเป็นระดับตั้งแต่ 3 หรือเทียบเท่า ขึ้นไป

	กรรมการคุมสอบสำรอง
	5 % ของกรรมการคุมสอบ
	การคิดคำนวณเศษทศนิยม .5 ขึ้นไปให้ปัดขึ้น
-อาจารย์/ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย/เจ้าหน้าที่ 
ควรเป็นระดับตั้งแต่ 3 หรือเทียบเท่า ขึ้นไป


	ตำแหน่ง
	จำนวนกรรมการ/ผู้ปฏิบัติงาน (คน)
	หมายเหตุ

	พนักงานขับรถ 
	1 คนต่อผู้เข้าสอบ 600 คน
หรือ เท่าที่จำเป็น
	

	ยามรักษาการณ์จากส่วนกลาง

	1 คนต่อผู้เข้าสอบ 300 คน
	ทำหน้าที่รักษาความปลอดภัย ดูแลการจราจร ภายในมหาวิทยาลัย และโดยรอบตึกสอบ
ทำหน้าที่รักษาความปลอดภัย ดูแลการจราจร ภายในมหาวิทยาลัย และโดยรอบตึกสอบ
ในกรณีการจัดสอบที่มีผู้เข้าสอบตั้งแต่ 1,000 คน ขึ้นไป

	ยามรักษาการณ์ ประจำตึกสอบ 
	1 คนต่อ 1 ตึกสอบ
หรือ
1 คน ต่อ 1 ชั้น
	ทำหน้าที่รักษาความปลอดภัยและดูแลความเรียบร้อยภายในตึกสอบ กรณีที่มีการจัดสอบมากกว่า 1 ชั้น และจำนวนผู้เข้าสอบมากกว่า 1,000 คนขึ้นไป ให้มียาม 1 คน ต่อ 1 ชั้น

	คนงานหรือเจ้าหน้าที่ที่ช่วยดูแลห้องสอบ หรือ ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการสอบ
	ปฏิบัติงานในวันสอบ
ประจำตึกสอบ ห้องสอบ

1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 150 คน
ประจำกองอำนวยการสอบ
1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 500 คน/เท่าที่จำเป็น
ประจำห้องพยาบาล 1 คน 
(ในกรณีมีการเปิดห้องพยาบาล)
	

	คนงาน/เจ้าหน้าที่ที่จัดห้องสอบและปิดผังสอบ
-คนงาน / แม่บ้าน
-เจ้าหน้าที่
	ปฎิบัติงานก่อนการสอบ
1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 150 คน
1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
	


