Checklist ที่ 1 การขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการสอบคัดเลือก ฯ       

คณะ/โครงการ.................................................................................................จัดสอบเมื่อวัน............ที่ .......เดือน.............ปี.....
ส่วนที่ 1  คณะ/โครงการ/สนท. งานรับเข้าศึกษา ตรวจสอบความถูกต้อง ( 20 วัน ก่อนการจัดสอบ) จำนวนผู้สมัคร .......................... คน
โครงสร้างการจัดสอบ
	โครงสร้างการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาใน มธ.
	คณะ/โครงการ(ระบุจำนวน)
	สำนักทะเบียนฯ
(งานรับเข้าศึกษา ทพ/รังสิต)

	ตำแหน่ง
	จำนวน/สัดส่วน (คน)
	
	(()
	(X)
	หมายเหตุ

	กองอำนวยการทั่วไป
	
	
	
	
	

	1. ประธานกรรมการ
	1
	
	
	
	

	2. รองประธานคณะกรรมการ
	2
	
	
	
	

	3. หัวหน้าตึก
	1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
	
	
	
	

	4. ผู้ช่วยหัวหน้าตึก
	1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
	
	
	
	

	5. กรรมการออกข้อสอบที่มาควบคุมการสอบ
	1 คน ต่อ 1 วิชา
	
	
	
	

	6. เจ้าหน้าที่พิมพ์ข้อสอบที่มาปฏิบัติงานในวันสอบ
	1 คน ต่อ 1 วิชา
	
	
	
	

	กรรมการกลาง
	
	
	
	
	

	1. เจ้าหน้าที่รับ-ส่งข้อสอบ/กระดาษคำตอบ/จเร/ประสานงานการจัดสอบจากส่วนกลาง ตึกสอบ
	1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 150 คน
	
	
	
	

	2. เจ้าหน้าที่การเงิน เบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงาน 
	1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
	
	
	
	

	3. เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ ประกาศรายละเอียด และการให้สัญญาณเวลา
	1 คนต่อ 1 ตึกสอบ

	
	
	
	

	4. พยาบาล 
	1 คนต่อ 1 ตึกสอบ
	
	
	
	

	5. เจ้าหน้าที่งานอาคารสถานที่/เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย ควบคุม ดูแล ประสานงาน การรักษาความปลอดภัย การจราจร รถขนส่งมวลชน
	1 คนต่อ 1 ตึกสอบ

	
	
	
	

	6. นักการ/แม่บ้าน
	1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 150 คน
	
	
	
	

	กรรมการคุมสอบ
	1 คนต่อผู้เข้าสอบ 15-20
	
	
	
	

	กรรมการคุมสอบสำรอง
	5 % ของกรรมการคุมสอบ
	
	
	
	

	เจ้าหน้าที่ ผู้ตรวจผัง
นักการภารโรง ผู้ปิดผังสอบ
	1 คน ต่อ 12 ห้องสอบ
1 คน ต่อผู้เข้าสอบ 150 คน
	
	
	
	

	พนักงานขับรถ
	1 คนต่อผู้เข้าสอบ 600 คน หรือ เท่าที่จำเป็น
	
	
	
	



ส่วนที่ 2 การขออนุมัติงบประมาณ (ฝ่ายยุทธศาสตร์และประเมินผล/ฝ่ายบริหารงานทั่วไป) ( 10 วัน ก่อนการจัดสอบ)
ค่าใช้จ่ายในการสอบคัดเลือกฯ (ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานในการสอบคัดเลือกฯ) 
	ตรวจสอบเอกสาร
	คณะ/โครงการ
	สำนักทะเบียนฯ


	
	
	(()
	(X)
	หมายเหตุ

	1.หนังสือขออนุมัติงบประมาณค่าใช้จ่ายในการสอบคัดเลือกฯ (แบบฟอร์ม งปม. ค01)
	
	
	
	

	1.1 อัตราค่าธรรมเนียม.
	
	
	
	

	1.2 จำนวนผู้สมัคร
	
	
	
	

	1.3 สำเนาการโอนเงินให้กับกองคลัง มธ.
	
	
	
	

	2) สำเนาคำสั่งแต่งตั้งผู้ปฏิบัติงานในการสอบคัดเลือกฯ
	
	
	
	

	2.1 วันที่ลงนามต้องก่อนวันสอบ
	
	
	
	

	2.2 เลขที่คำสั่ง
	
	
	
	

	2.3 ลงนามโดยผู้อำนวยการ สนท.(ปฏิบัติการแทนอธิการบดี)
	
	
	
	

	2.4 ตรวจสอบว่าเป็นไปตามโครงสร้างการจัดสอบหรือไม่
	
	
	
	


หมายเหตุ : ตารางแสดงอัตราค่าตอบแทน
	รายการ
	จำนวนคน/อัตราค่าตอบแทน/จำนวนคาบ
	จำนวนเงิน
(บาท)

	
	วันธรรมดา
	วันหยุดราชการ
	

	คณะ....... (เวลา....)
	
	
	

	- กองอำนวยการทั่วไป
	... คน x 160 บาท x …คาบ
	... คน x 400 บาท x …คาบ
	

	- กรรมการคุมสอบ
	... คน x 160 บาท x …คาบ
	... คน x 400 บาท x …คาบ
	

	- กรรมการคุมสอบสำรอง
	... คน x 160 บาท x …คาบ
	... คน x 400 บาท x …คาบ
	

	- กรรมการออกข้อสอบที่มาควบคุมการสอบ
	... คน x 160 บาท x …คาบ
	... คน x 400 บาท x …คาบ
	

	- กรรมการพิมพ์ข้อสอบที่มาปฏิบัติงานในวันสอบ
	... คน x 160 บาท x …คาบ
	... คน x 400 บาท x …คาบ
	

	- นักการภารโรง/พนักงานขับรถ
	... คน x  80 บาท x …คาบ
	... คน x 240 บาท x …คาบ
	

	- เจ้าหน้าที่/นักการภารโรง ผู้ปิดผังและจัดห้องสอบ
	... คน x 240 บาท 
(เหมาจ่าย)
	... คน x 240 บาท 
(เหมาจ่าย)
	

	
	รวม
	รวม
	

	รวม
	
	


เฉพาะสำนักทะเบียนฯ
     
ส่วนที่ 3 การเบิกค่าใช้จ่ายในการสอบคัดเลือกฯ  
ส่วนที่ 3  การเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการสอบคัดเลือกฯ  (ฝ่ายบริหารงานทั่วไป)
กรณีที่คณะ/โครงการยืมเงินจากสำนักทะเบียนฯ เพื่อใช้ในการจัดสอบ (7 วัน ก่อนการจัดสอบ)
	คณะ/โครงการจัดเอกสารประกอบการยืมเงินเงินจาก สนท.

	เอกสาร
	คณะ/โครงการ
	สนท.
	ตรวจสอบ (งานการเงิน) สนท.
ลงชื่อ  ..........................................................
         (.........................................................)
       วันที่ ............../.................../.................

	แบบฟอร์ม งปม.ค01 ที่ได้รับการอนุมัติ
	
	
	

	สำเนาคำสั่งแต่งตั้งผู้ปฏิบัติงาน
	
	
	

	สัญญายืมเงินจากคณะ/โครงการ พร้อมทำสำเนา 1 ฉบับ
	
	
	

	ติดต่อคณะ/โครงการเพื่อมารับเงินค่าใช้จ่ายในการสอบ
	
	

	เช็คค่าใช้จ่ายในการจัดสอบ
	
	

	สำเนาสัญญายืมเงินจากคณะ/โครงการ จำนวน 1 ฉบับ (ที่ได้รับอนุมัติ)
	
	

	การคืนเงินยืมจากคณะ/โครงการ (15 วัน หลังจากการสอบเสร็จ)
คณะ/โครงการ ส่งเอกสารใบสำคัญจ่ายและเงินยืมเหลือจ่ายชดใช้คืนเงินทดลองจ่าย

	เอกสาร
	คณะ/โครงการ
	สนท.
	ผู้ตรวจสอบ (งานการเงิน สนท.) ตรวจรับ
ตรวจสอบเอกสารการส่งใบสำคัญจ่ายและเงินยืมเหลือจ่าย
(  ใบสำคัญจ่ายและเงินยืมเหลือจ่าย
ลงชื่อ  ..........................................................
         (.........................................................)
       วันที่ ............../.................../.................

	สัญญายืมเงิน (สำเนา)
	
	
	

	แบบฟอร์ม งปม.ค01 ที่ได้รับการอนุมัติ
	
	
	

	สำเนาคำสั่งแต่งตั้งผู้ปฏิบัติงาน
	
	
	

	ใบเซ็นชื่อผู้ปฏิบัติงานและรับเงิน
	
	
	

	บันทึกขอส่งใบสำคัญจ่ายและเงินยืมเหลือจ่าย
	
	
	


กรณีที่คณะ/โครงการสำรองจ่ายค่าใช้จ่ายในการสอบ (7 วัน หลังการจัดสอบ)
	เอกสาร
	คณะ/โครงการ
	สนท.

	แบบฟอร์ม งปม.ค02 /สำเนาคำสั่ง
	
	

	ใบเซ็นชื่อผู้ปฏิบัติและรับเงิน
	
	

	แบบฟอร์ม งปม.ค01 (ฉบับจริง)
	
	


ผู้ตรวจสอบ (สนท. งานรับเข้าศึกษา)


ลงชื่อ  ..........................................................


         (.........................................................)


       วันที่ ............../.................../.................





หมายเหตุ 


............................................................................................................................................................................................................................................................


..............................................................................................................................





ผู้ตรวจสอบ (สนท. งานงบประมาณ)


ลงชื่อ  ..........................................................


         (.........................................................)


       วันที่ ............../.................../.................





( ตรวจสอบค่าใช้จ่ายฯ ที่คณะ/โครงการขออนุมัติแล้ว ไม่เกิน 60 %


( ตรวจสอบค่าใช้จ่ายฯ ที่คณะ/โครงการขออนุมัติแล้ว เกิน 60 % 


ส่งคืนคณะ เพื่อดำเนินการแก้ไข ปรับลดค่าใช้จ่ายให้อยู่ภายใต้ 60 %





ผู้ตรวจสอบ (งานการเงิน สนท.) ตรวจรับ





ลงชื่อ  ..........................................................


         (.........................................................)


       วันที่ ............../.................../.................





             ( ไม่ถูกต้อง


ส่งคืนคณะ


เหตุผล....................................................................................................................................................................................


      





         ( ถูกต้อง 


1.ดำเนินการเบิกจ่าย


2.ส่งสำเนาใบโอนเงินให้กับคณะ/โครงการ
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