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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ฝ่าย................................................. สำนักทะเบียนและประมวลผล  โทร.(8....)  ......
ที่ศธ  0516.33/-




วันที่          
เรื่อง ขอเบิกค่าอาหารทำการนอกเวลาประจำเดือน............. 

เรียน
รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานทะเบียนและสารสนเทศ

ตามที่ ฝ่าย...................................... ได้ขออนุมัติค่าอาหารทำการนอกเวลาราชการ ในเดือน.................... 25.... (1-31 ....... 25.....) และฝ่าย.............................. ได้ปฏิบัติงานเสร็จเรียบร้อยแล้ว นั้น

ในการนี้ ฝ่าย....................................... ใคร่ขอเบิกค่าอาหารทำการนอกเวลาราชการ ในเดือน..................... 25...  (1-31 ............. 25…) เป็นจำนวนเงิน .............. บาท (-บาทถ้วน-) รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไป จักขอบพระคุณยิ่ง
(...............................................)
   หัวหน้าฝ่าย....................................................
แบบฟอร์ม OT 02 – 1/4








