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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ฝ่าย...............................................  สำนักทะเบียนและประมวลผล  โทร. (82) .............
ที่  ศธ 0516.33/
-
           
       วันที่   
เรื่อง   ขออนุมัติจัดทำโครงการ......................................................
เรียน
ผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและประมวลผล 

ตามที่ฝ่าย...................................................................................................................................................................                             …………………………………………………..………………..………………………………………………………………………………………………ตามที่ได้รับจัดสรรงบประมาณเป็นจำนวนเงิน ……………… บาท  ตามแผนยุทธศาสตร์ กลยุทธ์ ....... ประจำปีงบประมาณ .......  นั้น

ในการนี้ ใคร่ขออนุมัติงบประมาณในโครงการ....................................................เป็นจำนวนเงิน ................. บาท (...............................................บาทถ้วน) รายละเอียดตามเอกสารแนบ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติรายการดังกล่าวข้างต้นด้วย จักขอบพระคุณยิ่ง









(............................................)







          หัวหน้าฝ่าย................................................
	งานแผน
	ผู้บริหารสำนัก

	· โครงการดังกล่าวอยู่ในแผนงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ .......... 
    ( สามารถดำเนินการ 
    ( ไม่สามารถดำเนินการได้ แต่ต้องปรับโอนงบประมาณในแผน ........................................ หมวด.................................................................... เพื่อจัดทำโครงการได้
· โครงการดังกล่าวอยู่นอกแผนงบประมาณ 
          ( สามารถดำเนินการ โดยปรับโอนงบประมาณในแผน ............................................... หมวด............................................................. เพื่อจัดทำโครงการได้
    ( ไม่สามารถดำเนินการปรับโอนงบประมาณได้ เนื่องจากงบประมาณคงเหลือไม่เพียงพอ
                                                   (นางสาวธีรารัตน์ สุทธิพงศ์)
                                        นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ

	· อนุมัติ
· ไม่อนุมัติ

	
	(รองศาสตราจารย์ ดร.ธีร์ เจียศิริพงษ์กุล)
ผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและประมวลผล
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   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ฝ่าย.................................................  สำนักทะเบียนและประมวลผล  โทร. ..........
ที่   ศธ  0516.33/ -   



   วันที่           
เรื่อง  ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมโครงการ...............
 เรียน
รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานทะเบียนและสารสนเทศ (ผ่านหัวหน้าฝ่ายยุทธศาสตร์และประเมินผล)
ตามที่สำนักทะเบียนและประมวลผล ได้จัดทำกลยุทธ์.................................................. ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ภายในวงเงินงบประมาณ ..... บาท นั้น

ในการนี้ ใคร่ขออนุมัติค่า…………..ในการจัดทำโครงการ..............ในวัน.......... รายละเอียดตามเอกสารแนบ เป็นจำนวนเงิน ..... บาท (.....บาทถ้วน) โดยมีค่าใช้จ่าย ดังนี้
1. ค่า………………………………………………………………………………………………………. บาท
2. ค่า.......................................................................................................................... บาท
โดยขออนุมัติเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณรายจ่ายจากรายได้หน่วยงานของสำนักทะเบียนและประมวลผล ประจำปีงบประมาณ ......

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จักขอบพระคุณยิ่ง
   (..........................................)
 ..........................................................................
	งานงบประมาณ
	ผู้บริหารสำนัก

	สำนักทะเบียนและประมวลผล                               ที่เอกสาร …………………..

งบประมาณรายจ่ายจากรายได้หน่วยงาน ประจำปีงบประมาณ .........................
ยุทธศาสตร์ที่ ....................................................................................................................
แผนงาน ..............................................  งาน....................................................................
หมวดรายจ่าย ……………………….…………  รายการ : …………………………………………………..
	· อนุมัติ
· ไม่อนุมัติ

	งบประมาณ
…………………….
	ดำเนินการแล้ว
........................
	ขอครั้งนี้
……………………
	คงเหลือ
..............................
	(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ดามพ์เมษ บุณยะเวศ)
รองผู้อำนวยการ
ฝ่ายบริหารงานทะเบียนและสารสนเทศ

	                                                                      (นางสาวคณิตา ซองศิริ)
                                                          นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ

	


หมายเหตุ : หากเกิน 50,000 บาท ผู้อำนวยการเป็นผู้ลงนางอนุมัติ
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